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LA VICEPRESIDENCIA DE GESTION CONTRACTUAL

CERTIFICA QUE:

ERIKA ALEJANDRA LARROTTA SANCHEZ, identificado(a) con la CEDULA DE CIUDADANIA No. 1018476107,
suscribié con la AGENCIA DE DESARROLLO RURAL - ADR, NIT 900.948.958-4, CONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 10662024 de 2024, cuyas condiciones se enuncian a continuacién.

Objeto del Contrato:

PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES A LA AGENCIA DE DESARROLLO RURAL, EN EL APOYO A LA
FISCALIZACION DE LAS EMPRESAS COMUNITARIAS EN DESARROLLO DE LA IMPLEMENTACION DE LAS
ESTRATEGIAS DE FORTALECIMIENTO ASOCIATIVO DIRIGIDAS A LA POBLACION SUJETO DE ATENCION DE
LA OFERTA INSTITUCIONAL

Fecha de suscripcion 27/03/2024

Fecha de inicio 01/04/2024

Plazo de ejecucion Dias: 210

Fecha de Terminacion 30/07/2024

Estado del Contrato: Ejecucion

Valor del Contrato: DIECIOCHO MILLONES DE PESOS M/CTE ($18.000.000)
Obligaciones Especificas

1. Apoyar la implementacidn de las estrategias de sostenibilidad, fomento y fortalecimiento asociativo
dirigidas a la poblacién sujeto de atencion de la oferta institucional.

2. Apoyar las actividades y tramites documentales de gestidn documentar derivada de las estrategias
de sostenibilidad, fomento y fortalecimiento asociativo implementadas por la Agencia de Desarrollo
Rural.

3. Apoyar la sistematizacidn y proceso de archivo de la documentacion derivada de la implementacion
de las estrategias de sostenibilidad, fomento y fortalecimiento asociativo implementadas por la Agencia
de Desarrollo Rural.

4. Proyectar las respuestas a las consultas y solicitudes relacionadas con las estrategias de
sostenibilidad, fomento y fortalecimiento asociativo.

5. Apoyar la fiscalizacion e implementacién de los planes de capacitacion para las empresas
comunitarias.

6. Asistir y/o participar en los comités, talleres y reuniones relacionadas con el objeto contractual.
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7. Desplazarse cuando sea requerido a los lugares que le sean asignados en cumplimiento del objeto
contractual.

La presente la certificacidon se expide teniendo en cuenta la informacién documental y electrénica que
reposa en la Vicepresidencia de Gestion Contractual, a solicitud del interesado a los 04 dias del mes de
julio del 2024.

Firmado digitalmente
M por JUAN CARLOS

GONZALEZ VASQUEZ
JUAN CARLOS GONZALEZ VASQUEZ
Vicepresidente de Gestion Contractual

Proyecto: Wilson Antonio Rodriguez Ramirez - Vicepresidencia de Gestion Contractual
Reviso: Daniel Humberto Enciso Mejia - Vicepresidencia de Gestion Céntractual
Aprobd: Carmen Rocié Pardo Siempira - Vicepresidencia de Gestion Céntractual
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DIGICOM SYSTEM CORPORATION S.A. CERTIFICA QUE:

El (La) Sefior(a) ERIKA ALEJANDRA LARROTTA SANCHEZ identificado(a) con cédula de ciudadania
numero 1.018.476.107 expedida en Bogotd, labord en DIGICOM SYSTEM CORPORATION S.A, para la
Superintendencia de Industria y Comercio, con la(s) siguiente(s) modalidad(es) de contrato(s) vy

cargo(s):

TIPO DE CONTRATO FECHA INICIO

FECHA FIN

CARGO

Término Fijo 02/01/2023

30/12/2023

Coordinadora de Archivo

Las funciones que desempefo fueron:

* FEncargado tiempo completo a la coordinacion de la ejecucion del contrato y sera el contacto
permanente con la Superintendencia de Industria y Comercio, salvo acuerdo entre las partes.

« Rendirinformes de gestion mensuales y/o periodicos.
e Reportar novedades y horas cumplidas del personal de gestion documental.

* Seguimiento a la operacidn, sus necesidades, requerimientos y la programacidn junto con la

Gerencia de Proyecto para el cumplimiento de los objetivos.

* Manejo de la informacion de la facturacion.
e Formulacion e implementacion de programas y soluciones de gestion documental o de

sistemas de gestion documental.

e C(Creacion de programacion de capacitacion de acuerdo con las necesidades del servicio.

Se expide la presente certificacion desde el area de Gestion Humana, a los Ocho (8) dias del mes de

Julio de 2024.

3ii gl SYSTEM CORPORATICN 5 4
LEEN JOHANA MUNQZ ALARCON

J e Gestibn Humana
Teléfono (601)3232571 ext. 240

—
y ! E.I - Antes de imprimir, por favor compruebe que es necesario hacerlo.
Se puede vivir dos meses sin comida y dos semanas sin agua, pero s6lo se puede vivir unos minutos sin aire. La tierra no es una herencia de
4] nuestros padres, sino un préstamo de nuestros hijos. Piensa verde.

Calle 26 No. 69-76 Edificio Elemento Tormre Tierra () Piso 3 PBX 01-3232571 Fax: 01 2852745
Pagina: www.digicom.com.co Bogota-Colombia- Suramérica
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** SECRETARIA DE
BOGOT. AMBIENTE

LA SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE
NIT No. 899.999.061-9
CERTIFICA:

Nombre / Persona
Natural o Juridica

ERIKA ALEJANDRA LARROTTA SANCHEZ — Cesionaria

Cédula No.

1.018.476.107 de Bogotd

Contrato No.

SDA-CPS-20220046

Fecha de suscripcion

Nueve (9) de enero de 2022

Fecha de inicio

Trece (13) de enero de 2022

Fecha de inicio

Primero (1) de mayo de 2022

Cesionaria
Fech.a pre V Ista para Doce (12) de noviembre de 2022
terminacion
PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR EL MONITOREO Y
LA GESTION DOCUMENTAL DE LOS EXPEDIENTES SANCIONATORIOS
Objeto AMBIENTALES APERTURADOS EN EJERCICIO DEL PROCESO DE EVALUACION,

CONTROL Y SEGUIMIENTO AMBIENTAL POR LA PRESUNTA AFECTACION AL
RECURSO HIDRICO

Tipo de contrato

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Valor

TREINTA MILLONES CIEN MIL PESOS ($30.100.000) M/cte., Incluido el IVA (Si
aplica), todos los impuestos, tasas, contribuciones y demas costos directos e
indirectos que su ejecucion conlleve.

Valor mensual

La SECRETARIA, pagara el valor del contrato en mensualidades vencidas, a razon
de TRES MILLONES DIEZ MIL PESOS ($3.010.000) M/CTE., cada una o por el
valor proporcional que resulte de la fraccion de mes ejecutada, previa
programacion del PAC

Plazo

DIEZ (10) MESES, una vez cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y
gjecucion del contrato.

Estado del Contrato

En ejecucion

Dependencia

Direccion de Control Ambiental

Lugar de ejecucion

Bogota D.C.

Obligaciones especificas:

1. Realizar el proceso de organizacion de los expedientes aperturados y en
custodia de la Direccion de Control Ambiental con ocasion de la presunta
afectacion al recurso hidrico, aplicando las Tablas de Valoracion Documental
(TVD) y Tablas de Retencion Documental (TRD) vigentes. 2. Adelantar las
actividades tendientes al alistamiento de los expedientes asignados para
digitalizacion, de acuerdo con la planeacion establecida. 3. Realizar la gestion

Secretaria Distrital de Ambiente

Av. Caracas N°54-38
PBX: 3778899

www.ambientebogota.gov.co

Bogota D.C. Colombia

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.




** SECRETARIA DE
BOGOT. AMBIENTE

documental y diligenciamiento de bases dato en relacion con los expedientes
asociados a estaciones de servicio (EDS) asi como los procesos de desglose que
corresponda a las estaciones de servicio (05, 06, 07). 4. Realizar el levantamiento
y actualizacion de los inventarios documentales (FUID) y hojas de control de los
expedientes bajo custodia de la Direccion de Control Ambiental. 5. Apoyar de
acuerdo con los cronogramas fijados para ello, la atencion en ventanilla a usuarios
que requieran adelantar consultas de expedientes. 6. Apoyar el proceso de
transferencias primarias desde la Direccion de Control Ambiental al Archivo
Central de la SDA. De acuerdo la planeacion establecida. 7. Mantener organizado
el depdsito de Archivo de la Direccion de Control Ambiental, respetando la
ubicacion topografica del Fondo Documental. 8. Elaborar y cargar mensualmente
a la plataforma SECOP I, el informe de ejecucion de la gestion adelantada
debidamente firmado por el supervisor, con los soportes para adelantar el
respectivo pago, que evidencie el cumplimiento de las obligaciones pactadas en
el contrato, en las fechas establecidas en el mismo. 9. Llevar a cabo el control de
calidad a los procesos de gestion documental desarrollados por el grupo de
Expedientes de la Direccion de Control Ambiental. 10. Asistir a reuniones y
capacitaciones relacionadas con el objeto contractual, programadas por la Entidad.
11. Realizar las demas actividades e informes que le sean asignadas por el
supervisor del contrato de acuerdo al objeto contractual. 12. Apoyar el proceso de
consolidacion de indicadores de gestion de los procesos ejecutados en el Archivo
de la Direccion de Control Ambiental.

\ Nota: Este documento solo es valido para verificacion de datos

La presente certificacion se genera en Bogota D.C., el dia 13 de julio de 2022

Proyectd: Ramén David Gémez Parada — Abogado Direccion de Control Ambiental

Secretaria Distrital de Ambiente
Av. Caracas N°54-38

PBX: 3778899
www.ambientebogota.gov.co
Bogota D.C. Colombia

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.



0 CERLALC

la Ciencia y la Cultura

Centro Regional para el Fomento del
- Libro en América Latina y el Caribe
* Bajo los auspicios de la UNESCO

EL CENTRO REGIONAL PARA EL FOMENTO DEL LIBRO EN AMERICA LATINAY EL CARIBE -
CERLALC -

CERTIFICA:

Que, Erika Alejandra Larrotta Sanchez, identificada con la cédula de ciudadania nimero 1.018.476.107
de Bogota, suscribié con el CERLALC los siguientes contratos:

1. Contrato de prestacion de servicios No. 183 del 8 de octubre de 2021, bajo las siguientes

condiciones:

OBJETO Prestar servicios profesionales de forma independiente, autbnoma y
oportuna como profesional de gestion documental, para los proyectos
del convenio de cooperacion CO1.PCCNTR.2365016 de 2021, suscrito
entre el Ministerio de Educacion Nacional y el CERLALC.

OBLIGACIONES 1. Cumplir a cabalidad el presente contrato conforme a la propuesta

técnica presentada al CERLALC, que incluya la entrega oportuna de los
informes respectivos y demas productos y evidencias pactadas con el
Ministerio de Educacidn Nacional. 2. Realizar y entregar un cronograma
y un plan de trabajo para la organizacién y entrega del archivo fisico y
digital, al Ministerio de Educacion y al CERLALC. 3. Implementar, hacer
seguimiento y ajustar los protocolos de gestion documental del
CONVENIO en articulaciéon con los lineamientos del Ministerio de
Educacion Nacional y CERLALC. 4. Liderar y adelantar el proceso de
organizacion y gestion del archivo documental (fisico y digital) que se
genere en cada uno de los proyectos que se ejecutan de acuerdo con
los lineamientos de gestion documental del CERLALC y el Ministerio de
Educacion Nacional. 5. Organizar, conservar y hacer la entrega total de
la documentacion generada, tanto fisica como digital, en las condiciones
requeridas por el Ministerio de Educacion Nacional y CERLALC. 6.
Asistir y convocar a las reuniones que sean necesarias para la definicion
de lineamientos de gestion documental del CONVENIO. 7. Brindar
acompafiamiento en la transferencia del archivo documental del
convenio 2020 al Ministerio de Educacion Nacional. 8. Realizar
acompafiamiento permanente a los equipos de trabajo y seguimiento
para la aplicacion efectiva de los protocolos de gestién documental. 9.
Realizar seguimiento a los equipos de los proyectos de CONVENIO
respecto a la organizacion, procesamiento y entrega del archivo

Calle 70 No. 9 - 52 | PBX: (571) 518 7070 | libro@cerlalc.org | www.cerlalc.org
Bogota - Colombia
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FECHA DE INICIO
PLAZO
VALOR

FECHA DE
TERMINACION

documental. 10. Brindar asistencia técnica, operativa o administrativa en
materia de gestion documental. 11. Recibir y sistematizar los
documentos y expedientes que remitan los proyectos del CONVENIO
para su archivo, y darles el tratamiento que corresponda, de acuerdo con
los lineamientos que se fijen para tal efecto. 12. Mantener contacto
permanente y realizar reuniones periodicas con la coordinacion general
y coordinaciones de los proyectos, para el seguimiento y avances de
gestion documental. 13. Coordinar junto con el delegado del PNLE, las
reuniones con el area de archivo del Ministerio de Educacion Nacional
para la definicion de estructura documental, revision y entregas parciales
y finales del archivo del CONVENIO. 14. Realizar constantemente el
backup del archivo procesado. 15. Preparar, realizar y presentar los
informes sobre las actividades desarrolladas con la oportunidad, calidad
y periodicidad requeridas, de manera cuantitativa y cualitativa que den
cuenta del cumplimiento del objeto y obligaciones del contrato. 16.
Participar y asistir a las reuniones que sean convocadas por la
coordinadora del CONVENIO y que estén relacionadas con la ejecucion
del contrato. 17. Cumplir estrictamente los compromisos de
confidencialidad de la informacion a la que se acceda en ejecucion del
presente contrato, en los términos del paragrafo tercero de la presente
clausula. 18. Contar con equipo de cdmputo, acceso a Internet,
accesorios y demas herramientas tecnolégicas para atender reuniones
vituales y en general aquellas requeridas para desarrollar las
actividades del presente contrato de manera remota y/o desde su lugar
de residencia. 19. Desarrollar las demas actividades que se requieran
para el cabal cumplimiento del objeto contractual.

8 de octubre de 2021.
Dos (2) meses, veintitrés (23) dias.

Diez millones quinientos mil pesos m/cte. ($10.500.000).

31 de diciembre de 2021.

2. Contrato de prestacion de servicios 026 del 28 de enero de 2022, bajo las siguientes

condiciones:

Calle 70 No. 9 - 52 | PBX: (571) 518 7070 | libro@cerlalc.org | www.cerlalc.org

Bogota - Colombia
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OBJETO

OBLIGACIONES

Prestar servicios profesionales de forma independiente, auténoma y
oportuna como profesional de gestion documental, para los proyectos
del convenio de cooperacion CO1.PCCNTR.2365016 de 2021, suscrito
entre el Ministerio de Educacion Nacional y el CERLALC.

1. Cumplir a cabalidad el presente contrato conforme a la propuesta
técnica presentada al CERLALC, que incluya la entrega oportuna de los
informes respectivos y demas productos y evidencias pactadas con el
Ministerio de Educacidn Nacional. 2. Realizar y entregar un cronograma
y un plan de trabajo para la organizacion y entrega del archivo fisico y
digital, al Ministerio de Educacion y al CERLALC. 3. Implementar, hacer
seguimiento y ajustar los protocolos de gestion documental del
CONVENIO en articulacion con los lineamientos del Ministerio de
Educacion Nacional y CERLALC. 4. Liderar y adelantar el proceso de
organizacion y gestion del archivo documental (fisico y digital) que se
genere en cada uno de los proyectos que se ejecutan de acuerdo con
los lineamientos de gestion documental del CERLALC y el Ministerio de
Educacion Nacional. 5. Organizar, conservar y entregar la totalidad de la
documentacion generada, tanto fisica como digital, en las condiciones
requeridas por el Ministerio de Educacion Nacional y CERLALC. 6.
Asistir y convocar a las reuniones que sean necesarias para la definicion
de lineamientos de gestion documental del CONVENIO. 7. Realizar
acompafiamiento permanente a los equipos de trabajo y seguimiento
para la aplicacion efectiva de los protocolos de gestién documental. 8.
Realizar seguimiento a los equipos de los proyectos de CONVENIO
respecto a la organizacion, procesamiento y entrega del archivo
documental. 9. Brindar asistencia técnica, operativa o administrativa en
materia de gestion documental. 10. Recibir y sistematizar los
documentos y expedientes que remitan los proyectos del CONVENIO
para su archivo, y darles el tratamiento que corresponda, de acuerdo con
los lineamientos que se fijen para tal efecto. 11. Mantener contacto
permanente y realizar reuniones periodicas con la coordinacion general
y coordinaciones de los proyectos, para el seguimiento y avances de
gestion documental. 12. Coordinar junto con el delegado del PNLE, las
reuniones con el &rea de archivo del Ministerio de Educacion Nacional
para la definicion de estructura documental, revision y entregas parciales
y finales del archivo del CONVENIO. 13. Realizar constantemente el
backup del archivo procesado. 14. Preparar, realizar y presentar los

Calle 70 No. 9 - 52 | PBX: (571) 518 7070 | libro@cerlalc.org | www.cerlalc.org

Bogota - Colombia
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informes sobre las actividades desarrolladas con la oportunidad, calidad
y periodicidad requeridas, de manera cuantitativa y cualitativa que den
cuenta del cumplimiento del objeto y obligaciones del contrato. 15.
Participar y asistir a las reuniones que sean convocadas por la
coordinadora del CONVENIO y que estén relacionadas con la ejecucion
del contrato. 16. Cumplir estrictamente los compromisos de
confidencialidad de la informacion a la que se acceda en ejecucion del
presente contrato, en los términos del paragrafo tercero de la presente
clausula. 17. Contar con equipo de cdmputo, acceso a Internet,
accesorios y demas herramientas tecnoldgicas para atender reuniones
vituales y en general aquellas requeridas para desarrollar las
actividades del presente contrato de manera remota y/o desde su lugar
de residencia. 18. Desarrollar las demas actividades que se requieran
para el cabal cumplimiento del objeto contractual.

FECHA DE INICIO 1 de febrero de 2022.

PLAZO Dos (2) meses.

VALOR Siete millones doscientos diez mil pesos m/cte. ($7.210.000).
FECHA DE ,

TERMINACION 31 de marzo de 2022.

EI CERLALC deja constancia que no existié vinculo ni relacion laboral entre este Organismo y la Solicitante,
en virtud de los contratos descritos.

Se expide a solicitud de la interesada, en Bogoté el 19 de junio de 2024.

;‘7 o (.C":‘f‘r[rm/cm) A
IVAN FELIPE CONTRERAS AVENDANO
Coordinador Juridico

Calle 70 No. 9 - 52 | PBX: (571) 518 7070 | libro@cerlalc.org | www.cerlalc.org
Bogota - Colombia



ANALITiCA

830.113.019-6

CER-519

ANALITICA SAS
CERTIFICA

Acuerdo: 20240425-171047-220159-55220693 | =

Firmado Electronicamente con AZSign
2024-04-29T710:51:34-05:00 - Pagina 1 de 4

AZGp>

Que el sefor(a) Erika Alejandra Larrotta Sanchez, identificado(a) con cédula de
ciudadania No. 1.018.476.107 de Bogota, laboré en nuestra empresa con contrato a
término Indefinido, desde el 27 de abril de 2018 hasta el 30 de agosto de 2019;
desempeiiando el cargo de Coordinador Junior de Gestion Documental, con un salario
Basico mensual $2.250.000, desempefiando la siguientes funciones:

e Define los estandares requeridos en cada proyecto

¢ Emite recomendaciones sobre los estandares y metodologias para cada proyecto.

e Asesora a las areas clientes en la identificacién de los requerimientos y su prioridad.

¢ Planeay coordina la distribucion de los recursos asignados a los proyectos.

e Participa en la planeacién y desarrollo de actividades del proyecto.

e Coordinay supervisa el desarrollo del proyecto garantizando que cumple con los
requerimientos del cliente.

e Garantiza la disponibilidad y correcto funcionamiento del producto final.

e Garantiza que cada proyecto esté totalmente documentado en cada una de sus fases.

e Hace mediciones de los indicadores de Gestion y realiza informes necesarios.

e Apoyar actividades de organizacion de los archivos asignados en el proyecto
(clasificar, ordenar, foliar, conformar e inventariar expedientes) segun la

estructura definida en Tablas de Retencidon Documental y/o Tablas de Valoracion
Documental.

e Digitalizacién de contratos e historias laborales.

www.analitica.com.co — Calle 93 No 14 — 20 Oficina 407, Bogotd - Colombia - PBX: +57 — 601-794-6472
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ANALITICA

830.113.019-6

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado(a), el 25 de abril de 2024 en
la ciudad de Bogota.

ff
b
=]

Cualquier inquietud o informacion de la presente certificacion podra confirmarla a través
del correo recursoshumanos@analitica.com.co

Cordialmente,

Firmado Electronicamente.

Acuerdo: 20240425-171047-220159-55220693

Firmado Electronicamente con AZSign
2024-04-29T710:51:34-05:00 - Pagina 2 de 4

AZGp>

La aceptacion del presente documento se hara mediante el mecanismo de firma electrénica en los términos reconocidos en la Ley
527 de 1999 con el cumplimiento de los requisitos dispuestos en el decreto 1074 de 2015 y demas normas que lo modifiquen o
complementen, por lo que las partes reconocen que cumplido el procedimiento aqui establecido le otorgara la autenticidad a este
documento y se obligan en los mismos términos que aqui se establecen.

www.analitica.com.co — Calle 93 No 14 — 20 Oficina 407, Bogotd - Colombia - PBX: +57 — 601-794-6472
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REGISTRO DE FIRMAS ELECTRONICAS

CERTIFICACIONES LABORALES RETIRADOS - Erika Alejandra
Larrotta Sanchez

Analitica S.A.S.

gestionado por: azsign.com.co

Id Acuerdo:20240425-171047-220159-55220693 Creacidn:2024-04-25 17:10:47

ey Escanee el codigo
Estado:Finalizado Finalizacion:2024-04-29 10:51:33 para verificacién

Firma: EL EMPLEADOR
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Firmado Electronicamente con AZSign
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Icarreno@analitica.com.co

Directora Administrativa y Financiera
Analitica SAS




REPORTE DE TRAZABILIDAD

CERTIFICACIONES LABORALES RETIRADOS - Erika Alejandra
Larrotta Sanchez

Analitica S.A.S.

gestionado por: azsign.com.co
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Mision Temporal

Bogota, 02 de Julio de 2024

CERTIFICACION

El(la) Senor(a) ERIKA ALEJANDRA LARROTTA SANCHEZ, Identificado(a) con
Cédula de Ciudadania 1.018.476.107, Labor6é en nuestra organizacién desde el
01/02/2017 hasta el 06/12/2017, desempefiando el cargo de ANALISTA IV con un
contrato laboral a término LABOR CONTRATADA y devengd un ingreso mensual
promedio de $3.039.216.

Laboré en mision para la empresa usuaria ADMINISTRADORA COLOMBIANA
DE PENSIONES COLPENSIONES.

A continuacion se detallan las funciones realizadas:

1.

Participacion en las mesas de trabajo a fin de definir criterios minimos de
entrega y recepcion de documentos e informacién del ISS en Liquidacién
(hoy PARISS) a Colpensiones.

Apoyar, vigilar y garantizar que la informacion descargada por parte del ISS
en L — hoy PARISS, para entrega a Colpensiones, corresponde a lo
reportado por la primera.

Verificacion de los requisitos minimos acordados para la entrega y
recepcion de cada una de las series documentales, a fin de tomar
decisiones de recepcion o no recepcion de las mismas.

Vigilancia en la certificacion de cada unidad de documental, interpretando y
aplicando el protocolo de entrega y recibo para establecer la viabilidad de
recepcion o no.

Proyeccién de cada una de las actas de entrega y recepcion, suspension o
no recepcion de las series documentales objeto de entrega.

Registro y validacion del procedimiento de descargue y recepcion de la
informacion que del ISS en Liquidacion (hoy PARISS), se traslada a
Colpensiones para su custodia, administracion y salvaguarda.

Participacion en la ejecucion del procedimiento de validacién y certificacion
de la informacién proveniente de ISS en Liquidacion — hoy PARISS -; de las
series documentales objeto de entrega y recepcion.

Controlar y ejecutar la organizacién, archivos y documentos.
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Continuacién de las funciones desempenadas por el(la) sefor(a) ERIKA
ALEJANDRA LARROTTA SANCHEZ pag.2

9. Participar en socializaciéon de reporte de novedades, nuevas directrices y
solucién de inconsistencias que se generan a lo largo del procedimiento en
conjunto con el PARISS y el Contratista.

10.Coordinacion y logistica del traslado de los funcionales de Colpensiones a
las bodegas del contratista UT.

11. Control de la informacion recibida y custodiada del ISS en Liquidacion (hoy
PARISS) en cuanto a cantidades de unidades certificadas, cantidad de
cajas recibidas por el Contratista de Colpensiones la UT.

12.Proyeccién de la pre-facturacion por concepto de servicios prestados por la
UT como contratista de Colpensiones, en el item Recepcion PARISS.

13.Elaboracion de ayudas de memoria de las mesas de trabajo realizadas con
el contratista y con el extinto ISS (hoy PARISS).

14.Programacion semanal de las series documentales para entrega y
recepcion de informacién, a solicitud del PARISS.

15.Entregar en la oficina de traspaso las actas suscritas de recepcion, no
recepcion, suspension y aplazamiento, entre el extinto ISS — hoy PARISS -
y Colpensiones, con sus correspondientes anexos.

Esta certificacion se expide a solicitud del interesado y tiene vigencia permanente.

Atentamente,

Jenith Janeth Nifio Rocha
Coordinadora de Atencion al Empleado
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T ACTIVOS

El calernto humano es nuestro major recurso

NI T: 860, 090, 915

CERTI FI CACI ON

Que la Sefiora LARROITA SANCHEZ ERI KA ALEJANDRA
I dentificada con Cedul a De G udadani a namer o
1,018, 476, 107, |aboro en nuestra enpresa a partir de

18 de Julio de 2016 hasta el 05 de Cctubre de 2016

medi ante un contrato de trabajo por el term no que dure
la OBRA O LABOR, y en ejercicio del msno fue asignhada
cono trabajadora en mision a la usuaria COLVATEL S. A
ESP, desenpefiandose en el cargo de AUXI LI AR TECNI CO DE
ARCHI VO (DAPRE) con una asignaci on nensual de UN M LLON
DE PESCS ($1, 000, 000).

La presente certificacién se expide en Bogota, a
solicitud de la interesada a los 22 dias del nes
Novi enbre de 2016 con destino a QU EN | NTERESE

At ent ament e,

P s N oz
SANDRA BELTRAN GUI LLEN

GERENTE DE RECURSOS HUMANGS

LM COLVATEL S.A. ESP - - 1006802

NOTA: La presente certificacion no es valida para Enbaj adas,
Consul ados, ni para diligencias judiciales.

BOGOTA CLL 70 No0.9-32 PBX: 5940500 Servicio al Cliente 5940530 Fax: 5940500 opcion 2

Favor confirmar la veracidad de esta certificacién, comunicandose a nuestra Linea de Servicio al Cliente 5940530 opcién 3, citando el nimero de
requerimiento: 12636147
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